A
FON

FEVRE

MUNICIPIO DE VOLTA REDONDA
CONCURSO PUBLICO PARA O SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE/VR

CONTEUDO PROGRAMATICO

GRUPOQO D: TECNICO EM CONTABILIDADE

LINGUA PORTUGUESA

e Compreensao e Interpretacdo de Texto
e  Vocabulario (antonimia, sinonimia, polissemia)
e Regéncia (verbal e nominal)
e  Concordancia (verbal e nominal)
e  Emprego de pronomes
e Denotacgdo, Conotacao

Referéncias Bibliograficas
- Moderna Gramatica Portuguesa — atualizada pelo novo acordo ortogréafico — Evanildo Bechara.
- Nova Gramética de Portugués Contemporaneo — Celso Cunha.
- Novissima Gramatica llustrada Saconi — Luiz Antonio Saconi

MATEMATICA

Conjuntos. Funcao do 1° e 2° graus. Progressfes Aritméticas e Geométricas. Matrizes. Determinantes.
Sistemas Lineares. Estatistica. Analise combinatéria. Probabilidade. Matematica Financeira.

Referéncias Bibliograficas

SILVA, Ermes Medeiros da [et. al.]. Estatistica para os cursos de Economia, Administracdo e Ciéncias
Contabeis. Volume 1. 32 ed.Sao Paulo: Atlas, 2006.

CRESPO, Antonio A. Estatistica Facil. 182 ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2006.

IEZZI, Gelson [et. al.] Matematica: Ciéncia e Aplicagcbes. Volumes 1, 2 e 3. 22 ed. S&o Paulo: Atual
Editora, 2004.

SMOLE, Katia Stocco. DINIZ, Maria Ignez. Matematica: Ensino Médio. Volumes 1, 2 e 3. 32 ed. Sao
Paulo: Editora Saraiva, 2003.

INFORMATICA

Computador

Conceituagéo.

Hardware.

Software.

Windows como sistema operacional:
Uso do mouse: clicar, clicar e arrastar.
Entrar e sair.

Janela.

Caixa de controle.

Barras de titulos e de menus.

Menu iniciar — Programas — configuracdes e outras opgoes.
Operagbes com pastas e arquivos.
Configuracdes gerais.

Internet.

Configuracdes de seguranca.

Processador de textos — Microsoft Word

Criacéo e edicdo de textos.

Salvamento, exclusao e recuperacao de arquivos de textos.
Formatacéao de textos.

Recursos diversos em textos.

TECNICO DE CONTABILIDADE 1



MUNICIPIO DE VOLTA REDONDA

6 CONCURSO PUBLICO PARA O SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE/VR
AOA ) ]
FEVRE CONTEUDO PROGRAMATICO

e Impressao de arquivos de textos.
¢ Montagem e formatacao de tabelas.

Planilhas Eletronicas — Microsoft Excel

Estrutura de uma planilha eletrénica
Criacéo de planilha.

Abrir e fechar planilha.

Salvar planilha..

Selecéo e edigao de células.

Inserir, excluir, copiar e formatar células.
Edicdo de planilhas.

Inserir, mover e excluir planilhas.
Auto-fill.

Auto-soma.

Calculos com férmulas.

Formatacéo de planilhas.

Uso de fungdes.

Montagem de gréficos.

Impresséao de planilhas.

Apresentacdes — Microsoft Power Point

Criacao e edicdo de apresentacdes.

Salvamento, exclusao e recuperacao de arquivos de apresentacoes.
Formatacéo de apresentacoes.

Recursos diversos em apresentages.

Impressao de arquivos de apresentacdes.

Formas e recursos de exibi¢édo e apresentacdes.

CONHECIMENTO ESPECIFICO

Interpretacdo da Lei 4.320/64

Esta Lei estatui o Direito Financeiro para a Administracédo Publica;

Conceitos, objetivo da contabilidade publica.

Campo de atuacdo, regimes adotados pela contabilidade publica, Exercicio financeiro.
Controles da competéncia: Controle Interno e Controle Externo.

Sistemas: Orcamentario, Financeiro, Patrimonial e de Compensacéo. Capitulo das Receitas
Capitulo das Despesas

Da Divida Publica: Divida Flutuante e Fundada.

Dos Créditos Adicionais

Dos Registros Contabeis

Dos Balangos: Orcamentario, Patrimonial e Financeiro.

Lei 8.666/93 - Licitacbes e Contratos.

Da Licitacdo - Defini¢cdes e Principios.

Das Modalidades Limites e Dispensa.

Contabilidade Geral

O Objetivo, finalidade; conceito, objeto e campo de atuacao; patrimoénio e suas variagoes.
Contas (conceito, tipo e plano de contas).

Nocg6es dos Principios Fundamentais da Contabilidade.

Livros obrigatorios e facultativos.

Registros contabeis.

Método das Partidas Dobradas.

Regime de Competéncia e Regime de Caixa.

Contas Patrimoniais e Contas de Resultado.

Ativos e passivos circulantes e ndo circulantes.
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O Patrim6nio Liquido.
Ajustes e Principais Demonstrac@es Contabeis e suas finalidades.
Ativo Imobilizado (custo de aquisi¢éo, baixas e depreciagdes).

Referéncias Bibliograficas

- ALBANEZ Oswaldo - Lei 4.320 Anotada Revista e atualizada 32 edicdo. IBRAP BRASIL,
Constituicdo Federal 1988 BRASIL, Lei n°4.320 de 17 de margo de 1964 — Normas Gerais do Direito

Financeiro, BRASIL, Lei 8.666/93, Licitacdes e Contratos BRASIL, Lei 6.404/76 das Sociedades por
Acdes e suas alterages.

- CREPALDI, Silvio Aparecido. CURSO BASICO DE CONTABILIDADE: Resumo da Teoria
Atendendo as Novas Demandas da Gestdo Empresarial. 6 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

- Equipe de professores da USP. Contabilidade Introdutéria. 11 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010. (Livro
Texto) KOHAMA Heilio, Contabilidade Publica Teoria e Pratica - Sdo Paulo - Atlas 1.996.

- MARION, José Carlos. Contabilidade basica. 10 ed. S&do Paulo.
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